BANGUE

ALLLLALY BANQUE POPULAIRE DE LORRAINE

MANUEL DE CONFIGURATION DE MICROSOFT
OUTLOOK

Utilitaire de messagerie Internet

Le but de ces quelques pages est de vous aider a configurer I’outils de messagerie Outlook de
Microsoft de maniere a ce que vous puissiez accéder aux services en ligne de la Banque
Populaire de Lorraine.

En fonction de votre niveau d'expertise, certaines des étapes qui suivent vous sembleront
superflues. Toutefois, si vous €tes un utilisateur novice, nous vous conseillons de suivre ce
guide pas a pas.

Ce guide est applicable pour toutes les versions de Microsoft Outlook disponibles
actuellement



Configuration de Microsoft Outlook

Avec Microsoft Outlook vous avez la possibilité de gérer plusieurs comptes de messagerie
c’est-a-dire plusieurs boites e-mail.

Pour configurer le client messagerie de Microsoft Outlook, suivez la procédure décrite ci-
dessous.

1. Exécutez Microsoft Outlook (cliquez sur le bouton Démarrer puis choisissez le menu
Programmes, et enfin Qutlook - soit express, soit 2000...-).

2. Allez dans le menu Qutils puis choisissez Comptes et cliquez sur 1’onglet ajouter
puis sur courrier pour ajouter un nouveau compte. Un assistant démarre pour vous
aider a configurer cette boite e-mail.

3. Votre nom : cette fenétre permet de saisir les informations concernant vos
renseignements personnels.

Aszsiztant Connexion Internet

Yotre nom

Lorz de l'ervol d'un courrier électronique, wotre nom apparait dang le champ De du
meszage zortant. Tapez watre hom tel que vous sauhaitez quil apparaizse.

Hom complet : I.-’-'-.Il:uert Duchermin

Far exemple : Alfred " allace

<Erécédent| Suivant > I Anruler

Remplissez le champ avec vos propres données :
= Nom complet : entrez ici votre nom et votre prénom

Cliquez ensuite sur suivant.

4. Adresse d’email Internet : cette fenétre permet de saisir les informations concernant
votre adresse e-mail.



Aszszistant Connexion Internet

Adresze d'email Internet

Yotre adreszze d'email ezt celle gue vos comezspondants wtilizent pour vous envoyer des
MEeszages.

& J'ai déja une adresse d'email dont [‘aimeraiz me servir,

Adresze d'email : Aduchemint@bplarraine. fr

Par exemple : personnet@microzoft. com

i Jaimeraiz minsenre & un nouveau compte de messagene depuis

H atrnail j

<Erécédent| Suivant » I Annuler |

Cliquez sur « j’ai déja une adresse d’email dont j’aimerais me servir »

Remplissez le champ avec vos propres données :

le nom de Adresse électronique : entrez ici votre adresse €lectronique sous la
forme votre_login@bplorraine.fr profil et le répertoire du profil .

Cliquez ensuite sur suivant.

5. Noms de serveurs de courrier électronique : : cette fenétre permet de saisir les
informations concernant vos serveurs de courrier.

Aszziztant Connexion Internet Ed

Moms des zerveurs de courrier électronique

Mon serveur de courier entrant est un serveur IF'EIF'S vI

Serveur de courier entrant [POP3, IMAP au HT TR ;
pop3.bplorraine. fr

I zerveur SMTE ezt e type de zervewr ubilizé pour I'ervol de vioz coumiers sortantz.

Serveur de courier gortant [SMTF]

mail. bplorraine. fr

< Précédent Suivant > Annuler




Remplissez les champs avec les données suivantes :

= «Mon serveur de courrier entrant ... est » : POP3
= Serveur de courrier entrant (POP) : entrez pop3.bplorraine.fr
* Serveur de courrier sortant : entrez mail.bplorraine.fr

6. Nom et le mot de passe: : cette fenétre permet de saisir les informations concernant votre
login et mot de passe pour la réception de courrier.

Aszsziztant Connexion Internet | x|

Connezion a la messagerie Internet

T apez le nom et le mot de pazse du compte que vobre fournizzewr de zervice Internet
woLz a donne.

Mom du compte : I.-'-‘-.duu:hemin

Mot de pasze Ixxxxx,1
¥ Betenir le mot de passe

Sivatre fournizseur de services Internet wous demande d'utilizer le mot de pazse
FECUNzE pour accéder & volre compte, cochesz la case « Se connecter avec
['authentifization par mot de pazse secUnzé 5.

[T Se connecter avec l'authentification par mot de passe sécunizé

<Erécédent| Suivant » I Annuler

Remplissez les champs avec les données suivantes :

*= Nom du compte : votre login
= Mot de passe : votre mot de passe de messagerie

7. Une fois que toutes ces options sont paramétrées, cliquez sur le bouton Terminer pour
enregistrer les paramétres choisis.

Aszziztant Connexion Internet Ed

Félicitations

Wous avez tapé toutes les informationz requizes pour installer votre compte.

Four enreqgistrer ces paramétres, cliquez sur Terminer.

< Précédent

Annuler |
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